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1. ALISTAMIENTO AMBIENTE DE FORMACION

Segun Menu del Curso | o Il, se encuentra disponible el cronograma con la siguiente informacién:

1.Fechas de inicio y finalizacién de cada actividad de aprendizaje, conforme a lo establecido en la

guia de orientaciones actual. Sl
Segun Menu del Curso | o Il, se encuentra disponible el cronograma general con la siguiente informacién:
2.Fecha y hora de las sesiones en linea conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual. | SI
Segun Menu del Curso | o I, se encuentra disponible el cronograma general con la siguiente informacién:
3.Actividades de aprendizaje a realizar durante el desarrollo del programa con sus respectivas S|
evidencias.
Segln Menu del Curso | o Il, se encuentra disponible el cronograma general con la siguiente informacion:
4.Resultado(s) de Aprendizaje asociados a la(s) Actividad(es) de aprendizaje correspondiente(s). Sl

Perfil del instructor. Se encuentra publicado y disponible para consulta de los aprendices la siguiente informacion:
5.Formacidn profesional (informacién académica) conforme a lo establecido en la guia de S|
orientaciones actual.

Perfil del instructor. Se encuentra publicado y disponible para consulta de los aprendices la siguiente informacién:
6.Experiencia laboral conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual. Sl

Perfil del instructor. Se encuentra publicado y disponible para consulta de los aprendices la siguiente informacién:
7.Correo electrénico institucional o profesional, conforme a lo establecido en la guia de S|
orientaciones actual.

Perfil del instructor. Se encuentra publicado y disponible para consulta de los aprendices la siguiente informacion:
8.Regional y Centro de Formacién conforme a lo establecido en la gufa de orientaciones actual. Sl

Perfil del instructor. Se encuentra publicado y disponible para consulta de los aprendices la siguiente informacion:
9.Horario de atencién sincrénica, minimo una hora a la semana, el(los) dia(s) de atencién, ruta S|
exacta y/o enlace para el ingreso.
10.Garantiza que se encuentran disponibles para el trabajo del aprendiz, todas las actividades
propuestas en el cronograma con sus respectivos enlaces de envio, conforme a lo establecido enla | SI
guia de orientaciones actual.
11.0rganiza el Menu del Curso con las secciones estipuladas en la guia de orientaciones actual, S|
segun el Ment del Curso | o II.
12.En el espacio "Calificaciones" asocia todas las actividades al RAP correspondiente, teniendo en
cuenta lo estipulado en el cronograma y conforme a lo establecido en la guia de orientaciones Sl

actual.
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13.Configura con el nombre exacto el ?Foro de Dudas e Inquietudes?. Sl
14.Configura con el nombre exacto el ?Foro Social?. Sl
15.Configura el ?Foro de Dudas e Inquietudes? con fecha de inicio y finalizacién, de acuerdo con las S|
fechas establecidas en el Sistema de Gestién Académico Administrativo SofiaPlus.
16.Configura el ?Foro Social? con fecha de inicio y finalizacién, conforme a lo establecido en la guia S|
de orientaciones actual.
17.Configura el(los) Foro(s) Tematico(s) propuestos en el cronograma con fecha de inicio y S|
finalizacién, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
18.Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el
Sistema de Gestion Académico Administrativo SofiaPlus), realiza la apertura del Foro Social, Sl
conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
19.Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el
Sistema de Gestidén Académico Administrativo SofiaPlus), realiza la apertura del Foro de Dudas e Sl
Inquietudes, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
20.Mé&ximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el
Sistema de Gestidon Académico Administrativo SofiaPlus), realiza la apertura de el(los) Foro(s) S|

Tematico(s) propuesto(s) en el cronograma, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones
actual.

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

21.Nombre exacto del programa de formacién a orientar.

S|

Méximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestiéon Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

22.Grupo/ ficha del programa a orientar.

Sl

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

23.Nombre completo del instructor.

S|

Méximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestiéon Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

24.Espacios internos de comunicacién con el instructor.

Sl

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

25.Fecha de inicio de la formacién en concordancia con la fecha establecida en el Sistema de
Gestidon Académico Administrativo SofiaPlus.

S|

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

26.Fecha fin de la formacién en concordancia con la fecha establecida en el Sistema de Gestién
Académico Administrativo SofiaPlus.

S|

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

a la fecha de inicio de la formacién).

27.Fecha inicio de actividades (esta informacién se publicara si la fecha inicio de actividades difiere

S|

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:

28.Fecha fin de recepcidn de actividades conforme a lo establecido en la guia orientaciones actual

formacién).

(esta informacidn se publicaré si la fecha fin de recepcién de actividades difiere a la fecha fin de la

Sl

Méximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestiéon Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la bienvenida al programa, con la siguiente informacién:
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29.Instrucciones al aprendiz sobre qué consultar de manera inicial.

Sl

Méximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacion (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la apertura al programa, con la siguiente informacién:

30.Invitacion al aprendiz a participar en el Foro Social.

Sl

Méximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestiéon Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la apertura al programa, con la siguiente informacién:

31.Ruta exacta o enlace dentro LMS del cronograma del programa.

Sl

Maximo un dia calendario después de la fecha de inicio de la formacién (fecha establecida en el Sistema de Gestién Académico

Administrativo SofiaPlus), publica en un anuncio la apertura al programa, con la siguiente informacién:

32.Invitacién a la primera sesién en linea indicando tematica, fecha, hora y enlace o ruta para el

aprendizaje, en concordancia con las fechas establecidas en el cronograma.

: Sl
ingreso.
33.Publica anuncio solicitando a los aprendices la verificacion de sus datos personales (Nombres,
Apellidos, Tipo de documento de identidad y nimero de documento de identidad) en el Sistema de S|
Gestién Académico Administrativo SofiaPlus la informacion solicitada, conforme a lo establecido en
la guia de orientaciones actual.
34.0rganiza en el Menu del Curso la seccidn ?Sesiones en Linea?/?0nline Sessions?. Sl
35.En la seccidn ?Sesiones en Linea?/?0nline Sessions": publica la grabacién de la sesién en linea de S|
bienvenida, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
36.En la seccidn ?Sesiones en Linea?/?0nline Sessions": Publica el resumen de la sesion en linea de NO
bienvenida, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

2. ACCIONES DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCESO FORMATIVO
37.Durante el programa formativo publica anuncio de apertura por cada una de las actividades de S|

Durante el programa formativo publica anuncio de apertura por cada una de las actividades de aprendizaje, conforme a lo propuesto en el

cronograma, con la siguiente informacion:

de dos dias habiles.

38.Fecha de inicio y fin de la actividad de aprendizaje. Actividades a desarrollar. Sl
39.Durante el programa formativo publica anuncio de cierre por cada actividad de aprendizaje, S|
conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

40.Durante el programa formativo publica anuncios de invitacién a las sesiones en linea, conforme a S|
los tiempos establecidos en la guia de orientaciones actual.

41.Durante el programa formativo publica anuncios de invitacién a las sesiones en linea, con la S|
informacidn indicada conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

42.Responde las preguntas realizadas por cada uno de los aprendices en el Foro de Dudas e S|
Inquietudes conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

43.Responde las preguntas realizadas por cada uno de los aprendices en el Foro de Dudas e S|
Inquietudes en un plazo maximo de un dia habil.

44 Retroalimenta el Foro Social en un plazo maximo de un dia habil. S|
45.Responde el(los) Foro(s) Tematico(s) en un plazo maximo de un dia habil. Sl
46.Retroalimenta el(los) Foro(s) Tematico(s) conforme a lo establecido en la guia de orientaciones S|
actual.

47.Retroalimenta y califica, las evidencias conforme a lo establecido en la guia de orientaciones S|
actual.

48.Realiza la retroalimentacion de las evidencias enviadas por los aprendices en un plazo maximo S|
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51.Los anuncios cumplen con su funcién comunicativa conforme a lo establecido en la guia de S|
orientaciones actual.
52.En todos los espacios de comunicacién se evidencia un lenguaje cortés y respetuoso, con uso de S|
las normas de Netiqueta y buenas practicas ortograficas y gramaticales.
TOTAL: 49/50

]




Buenos dias, estimados

Con respecto al punto 36. En la seccion “Sesiones en Linea”/“Online Sessions":

Publica el resumen de la sesién en linea de bienvenida, conforme a lo establecido en la
guia de orientaciones actual.
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Respuesta: Adjunto envio evidencia de que el Resumen Sesién en Linea 1 - "Bienvenida
al curso, Actividades Iniciales y calificables" 02 octubre de 2025 fue publicado junto

con la grabacion de la sesion desde el mismo dia del encuentro, 02 de octubre de
2025-



.php?id=78724

B Asistencia ‘ v SESIONES EN LINEA

@ Resumen Sesi6n en Linea 1 - "Bienvenida al curso, Actividades Iniciales y calificables” 02 octubre de 2025 PDF
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v Enlaces sesiones en linea

Link Sesi6n en Linea 1 - "Bienvenida al curso, Actividades Iniciales y calificables” 02 octubre de 2025

Link Sesién en linea 2- “Actividad de aprendizaje AA2, evidencia EV1" 09 octubre 2025

Link Sesién en Linea 3 -"Actividades de aprendizaje AA3, evidencias EVO1 y EV02" 16 octubre 2025

v Grabaciones sesiones en linea

Sesién en Linea 1- "Bienvenida al curso, Actividades Iniciales y calificables” 02 octubre de 2025

@ Sesién en linea 2- "Actividad de aprendizaje AA2, evidencia EV1" 09 octubre 2025

|

.
| |
©
[==]
=
g
I8

.

P
)
il

.php?id=78724

262, m.

. O 0 .2 B B E X AN GOOGL 13.03% A B D AW B o B

Repositorios
¢ Herramientas Externas LTI

B Asistencia v SESIONES EN LINEA

Resumen Sesi6n en Linea 1 - "Bienvenida al curso, Actividades Inici

Herramientas para la
Resumen Sesion en linea 2- "Actividad de aprendizaje AA2, evidenci; gestion del talento
humano

Vv Enlaces sesiones en linea
RESUMEN ENCUENTRO SINCRONICO No. 1 Bienvenida al curso,
actividades iniciales y calificables AA1. EV1

Link Sesion en Linea 1 - *| al curso, Acti Inici: FECHA: 02 de octubre de 2025

HORA: 7:00 p.m.

INSTRUCTORA TRANSVERSAL: Julieth Marcela Leiva Sanchez
Link Sesién en linea 2- "Actividad de aprendizaje AA2, evidend| DESARROLLO DEL ENCUENTRO

TEMA: al. iniciales y calificables AA1. EV1

La sesion en linea inicié con la bienvenida al curso complementario y una breve
Link Sesién en Linea 3 -"Actividades de aprendizaje AA3, evide 6n de la instructora a cargo, Seinvitoa : i

el foro social, a ion, se realizé una ion del programa

la Gestion del Talento Humano Ficha 3349685 y su respectiva guia de aprendizaje,
posterior un recorrido por la plataforma para familiarizar a los aprendices con su
funcionamiento, se expusieron temas relacionados con el contenido temético como:
v Grabaciones sesiones en linea Conceptos basicos para la Gestién del Talento Humano para posterior explicar la forma de
trabajo para la primera actividad de aprendizaje con fecha disponible de entrega hasta el
08 de octubre de 2025 a las 23:59 pm:

Actividad: AA1-EVO1. Mapa Conceptual: Conceptos basicos parala gestidn del talento

Sesion en Linea 1- “Bienvenida al curso, Actividades Iniciales y
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humano.
Objetivo: E objetivo es que elaboren un “Mapa Conceptual’, qlie desartolle conceptos; |
‘ N » -
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